
WIR FÖRDERN ZUKUNFT 

Hartmann Valves gehört zu den führenden 

Herstellern von Kugelhähnen und Bohrloch-

verflanschungen. Mittlerweile produzieren 

wir in der 3. Generation modernste und 

hochwertige Technik für namhafte Kunden 

in aller Welt.

MITARBEITER BUCHHALTUNG / RECHNUNGSWESEN (m/w/d)
IHRE AUFGABEN

• Erfassen der laufenden Geschäftsvorfälle:

Rechnungseingang, Rechnungsausgang, Geldkonten

• Kontenabstimmung in der laufenden Buchhaltung

• Anlagenbuchhaltung

• Erstellen der Monatsabschlüsse mit Auswertungen

• Erstellen der Umsatzsteuervoranmeldungen

IHRE VORAUSSETZUNGEN
• Gerne nehmen wir auch Bewerbungen von motivierten 

und engagierten Berufseinsteigern entgegen.

• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung

• Ausbildung als Steuerfachangestellte/r wäre von Vorteil

• Einige Jahre Berufserfahrung

• Gute  EDV-Kenntnisse

(MS Office, Kenntnisse in proALPHA wären von Vorteil)

• Zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise

• Kommunikations- und Teamfähigkeit

WIR BIETEN
• Sicheren Arbeitsplatz in mittelständischem, 

familienfreundlichen Unternehmen

• Flache Hierarchien und kurze Wege zur 

Entscheidungsfindung

• Die Möglichkeit zum Gestalten und das Einbringen von 

eigenen Ideen

• Immer neue Aufgaben durch individuelle Fertigung

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie wollen 

die Herausforderung in einem zukunftsorientierten und 

innovativen Unternehmen annehmen, dann freuen wir 

uns über Ihre Online-Bewerbung unter: 

www.hartmann-valves.com/karriere

FÜR UNSEREN STANDORT EHLERSHAUSEN SUCHEN WIR EINEN

Hartmann Valves GmbH

Bussardweg 15

31303 Burgdorf/Ehlershausen
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