
WIR FÖRDERN ZUKUNFT 

Hartmann Valves gehört zu den führenden

Herstellern von Kugelhähnen und Bohrloch-

verflanschungen. Mittlerweile produzieren

wir in der 3. Generation modernste und

hochwertige Technik für namhafte Kunden

in aller Welt.

LEITER BILANZBUCHHALTUNG (M/W/D)
IHRE AUFGABEN
•	 Kontierung und Verbuchung aller laufenden 

Geschäftsvorfälle 

•	 Führen der Nebenbücher, wie Anlagevermögen,  

Debitoren, Kreditoren

•	 Bearbeiten von Rechnungsabgrenzungsposten und 

Rückstellungen

•	 Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen nach HGB

•	 Durchführung von Umsatzsteuervoranmeldungen,  

ZM- und Intrastat-Meldungen

•	 Erstellung der periodischen Finanz- und Liquidität-

splanungen

•	 Kommunikation mit Wirtschafts- /Betriebsprüfern  

und Steuerberatern

•	 Unterstützung bei Aufgaben im Tagesgeschäft

•	 Prozessoptimierung im Bereich der Buchhaltung

IHRE VORAUSSETZUNGEN
•	 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

mit Weiterbildung zum geprüften Bilanzbuchhalter 

(m/w/d) oder erfolgreich abgeschlossenes Studium mit 

Schwerpunkt Finanzen und Rechnungswesen

•	 Fundierte Kenntnisse im Umsatzsteuerrecht

•	 Einige Jahre Berufserfahrung

•	 Selbständiges, sorgfältiges und strukturiertes Arbeiten

•	 Fundiertes Fachwissen in der HGB-Buchhaltung

•	 Gute Excel-Kenntnisse

•	 Gewissenhafte und selbstständige Arbeitsweise

•	 Kenntnisse in dem ERP System Pro Alpha 

•	 Ausgeprägte Team- und Kommunikationsfähigkeit

WIR BIETEN
•	 Einen sicheren Arbeitsplatz im zukunftsorientierten 

Familienunternehmen

•	 Flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege und 

teamorientierte Arbeitsatmosphäre

•	 Mitwirken an innovativen Lösungen für die Energiever-

sorgung von morgen

•	 Gestaltungsspielräume und Entwicklungsperspektiven

•	 Flexible und familienfreundliche Arbeitszeitregelungen

INTERESSIERT? 
 
Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung unter 

www.hartmann-valves.com/karriere

FÜR UNSEREN STANDORT BURGDORF-EHLERSHAUSEN SUCHEN WIR EINEN

Hartmann Valves GmbH

Bussardweg 15

31303 Burgdorf/Ehlershausen
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