k| HARTMANI

VALVES & WELLHEADS

WIR FORDERN ZUKUNFT

Hartmann Valves gehort zu den fihrenden
Herstellern von Kugelhahnen und Bohrloch-

verflanschungen. Mittlerweile produzieren
wir in der 3. Generation modernste und
hochwertige Technik fir namhafte Kunden
in aller welt.

FUR UNSEREN STANDORT BURGDORF-EHLERSHAUSEN SUCHEN WIR IN VOLL-/ODER TEILZEIT (MIN. 30 STD.) EINEN

SACHBEARBEITER FINANZBUCHHALTUNG (m/w/d)

IHRE AUFGABEN

* Durchflihrung des Zahlungsverkehrs

* Debitorenbuchhaltung inklusive Mahnwesen, Erstellung
von Mahnlaufen und Pflege der offenen Posten

* Kontieren und Erfassen von Lieferantenrechnungen

* Ermittlung und Buchung von Dauerbuchungen und
aktiven Abgrenzungen

* Erstellung der monatlichen USt-Voranmeldung, Zusam-
menfassenden Meldung und der USt-Abstimmung

* optional: Betreuung der Anlagenbuchhaltung mit
Erfassung der Anlagenzugange und -abgange,
Abschreibungen und Erstellung des Anlagenspiegel

* inVertretung: Kontieren und Erfassen von Konto-
auszigen, Kassenfiihrung

* Kontinuierliche Kontenabstimmung, Stammdatenpflege

* Unterstltzungin der Vorbereitung von Monats- und
Jahresabschlissen

* Mitarbeit bei der Umsetzung von Prozessoptimierungen

IHRE VORAUSSETZUNGEN

* Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbil-
dung, Finanzbuchhalter oder Steuerfachangestellter

* Mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich Finanzbuch-
haltung eines Unternehmens

* Kenntnisse im Umsatzsteuerrecht

Hartmann Valves GmbH
Bussardweg 15
31303 Burgdorf/Ehlershausen

= Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel

* Erfahrungim Umgang mit Buchhaltungssoftware, z.B.
proAlpha

* Gutes zahlenverstandnis und analytisches Denkvermaogen

= Sorgfaltige und genaue Arbeitsweise sowie hohes
Verantwortungsbewusstsein

* Hohe Teamfahigkeit, Eigenverantwortung und Einsatz-
bereitschaft

* Gute Englischkenntnisse

WIR BIETEN

* Einensicheren Arbeitsplatz im zukunftsorientierten
Familienunternenmen

* Flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege und ein
kollegiales Team, das sich gegenseitig unterstiitzt

* Mitwirken an innovativen Losungen flr die Energiever-
sorgung von morgen

* Gestaltungsspielraume und Entwicklungsperspektiven

* Flexible und familienfreundliche Arbeitszeitregelungen

* Eine detaillierte Einarbeitung in das Aufgabengebiet

INTERESSIERT?

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung unter
www.hartmann-valves.com/karriere

DIE FAMILIEN
UNTERNEHMER




